
UMJETNI.KA AKADEMIJA U SPLITU

PRAVILNIK O IZDAVAdKOJ DJELATNOSTI

Split, srpanj 2024. godirc



Na temelju dlanaka 38. i 71. Statuta Umjetnidke akademije u Splitu, a na prijedlog Povjerenstva
za izdavatku djelatnost, Akademijsko vijeie na 441. sjednici Akademijskog vijeda, odrZanoj

dana 16. srpnja 2024. godine, donijelo je

PRAVILNIK O IZDAVAdKOJ DJELATNOSTI

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1

(l) Pravilnikom o izdavadkoj djelatnosti (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se ustroj i
nadin rada Povjerenstva za izdavadku djelatnost (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te op6i uvjeti,
postupak i nadin objavljivanja izdanja Umjetnidke akademije u Splitu (u daljnjem tekstu:
Akademija).
(2) Akademija izdavadku djelatnost obavlja na temelju odredaba Statuta Akademile, Zakona i
ovoga Pravilnika, u skladu s misijom Akademije, njezinim zada6ama, potrebama i moguinostima.
(3) Temeljna zadata izdavatke djelatnosti jest pridonoSenje razvitku nastavnih, obrazovnih,
znanstvenih, umjetnidkih i kulturnih djelatnosti studenata i zaposlenika Akademije.

e lanak 2

lzdavatka djelatnost Akademije obuhvaia izdavanje knjiga, monografija, udZbenika, skripata,
prirudnika, kataloga izloZbi, zbomika radova, strudnih i znanstvenih dasopisa, knjiZica saZetaka s

kongresa, konferencija i simpozija u organizaciji ili suorganizaciji Akademije, prijevode stranih
publikacija, tiskane muzikalije, prijepise notnih materijala, filmskih, video i tonskih zapisa.

etektronidkih dasopisa i izdanja objavljenih na radunalnim mreLama, vrijednih ostvarenja
studenata kao i drugih oblika izdanja biv5ih i sada5njih nastavnika i suradnika Akademije, kao i
drugih uglednih znanstvenika iz Hrvatske i inozemstva. Akademija moZe objavljivati i druge
publikacije poput plakata, letaka, vodida ili kataloga, kao i tiskane promotivne matertale poput
kalendara, stranidnika i slidno).

II. IZDANJA AKADEMIJE

Clanak 3

Knjiga (tiskana i/ili elektronidka) je kao i monograhja u smislu ovog Pravilnika recenzirano
znanstveno ili strudno djelo koje adekvatno tazmatra neki problem, pojavu, proces, odnos ili
osobu.
Knjiga mora imati najmanje 49 stranica ili vi5e od 3 tiskana arka ne radunaju6i korice i naslovnu
stranu, odnosno vi5e od 86400 slovnih znakova ili odgovaraju6ih sadrZaja koji svojom izradom
mogu odgovarati strudnom tekstu navedenoga broja slovnih znakova (primjerice: razradenih
projektnih prikaza, analitidkih grafidkih priloga i tomu slidno), Sto utvrduju recenzenti. Sve



ostale publikacije koje imaju najmanje 5 stranica (9375 slovnih znakova), a najvi5e 48 stranrca

smatraju se broSurama (86400 slovnih znakova).

ilanak 4

UdZbenik je, u smislu ovog Pravilnika, osnovno nastavno sredstvo u kojem se Siroko razrr,afia
gradivo utvrdeno sadrZajima predmeta usvojenih studijskih programa na Akademiji.
Tiska se u razliditim tehnikama, prezentira na web stranici Akademije //u,rv'.umas.hr ili
pohranjuje u Dabar, u digitatni Repozitorij Umjetnidke akademije u Splitu
https://repozitorii.umas.unist.hr/.
Sukladno odredbi iz dlanka 3. ovog Pravilnika, pod udZbeniikom literaturom se podrazumijeva:
1. knjiga, 2. skripta (literatura koja prati nastavni sadrZaj predavanja iiili vjeZbi te privremeno
zamjenjuje udZbenik), 3. zbirka zadataka (sadrZi zadatke s rje5enjem ili bez rjeSenja za pojedini
nastavni predmet ili dio predmeta),4. hrestomatija, 5. autorizirano i recenzirano predavanje,6.
prirudnik (sadrZi gradivo vezano uz odredeni nastavni sadrZaj ili sadrZi katak pregledjedne struke
ili znanstvenoga podrudja te slttLi za nastavnu ili praktidnu uporabu), 7. druga literatura koja
zamjenjuje udZbenik ili njegov sastavni dio, ali uz uvjet da je u izravnoj vezi s odgovaraju6im
sadrZajem predmeta usvojenih studijskih programa na Akademiji.

ilanak 5

Novo udZbenidko izdanje (knjiga, skripta, prirudnik, itd.) mora u odnosu na prethodno izdanje
imati izmijenjen tekst najmanje za 30Yo. Obim izmjena utvrduju recenzenti.

ilanak 6

Pretiskom nekog izdanja smatra se novo tiskanje djela kod kojeg nema nikakvih sadrZajnih niti
tehnidkih promjena u odnosu na ranije izdanje.

ilanak 7

Periodidne publikacije Akademije su publikacije koje se pojavljuju redovito u odredenim
vremenskim razmacima u posebnim brojevima razliditog sadrZaja, ali pod istim naslovom.

Clanak 8

SluZbene publikacije izdaju se u ime Akademije. Autori publikacija koje sadrZe informacije vezane
za djelatnost Akademije ili njezinih ustrojbenih jedinica, odgovomi su za te informacije.

[I. POVJERENSTVO ZA IZDAVAEKU DJELATNOST

itanak g

Povjerenstvo za izdavadku djelatrost Umjetnidke akademije u Splitu salno je radno tijelo Akademije.



Ono je nadlefrro za postupak odabira i prihvacanja autorskih djela za tiskanjdobjavu, kao i svih osalih
izdanja Akademije.

eunat< to

Povjerenstvo se sastoji od 5 dlanova koje bira Akademijsko vijeie. Akademijsko vijeie na prijedloge
Odjela bira 4 dlana Povjerenstva, a voditeljica knjiZnice je stalni dlan. Mandat dlanova povjerenstva

traje tri godine, nakon dega dlanovi mogu biti ponovno birani.

ilanak t t

Povjerenstvo ima svog predsjednika i zamjenika predsjednika. Povjerenstvom rukovodi predsjednik

Povjerenstva, a u njegovoj odsutnosti zamjenik predsjednika

Clanak 12

Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljudke ako je na sjednici nazodna ve6ina njegovih
dlanova. Zakljudci se donose veiinom glasova nazodnih dlanova Povjerenstva.

ita"at t :

Povj erenstvo obavlja sljedeie radnje:

- prima i razmatra zahtjeve Odsjeka i pojedinadne prijedloge alutota za izdavanje/dotiskivanje i/ili
financiranje/suhnanciranje udZbenidkih i drugih izdanja Akademije,
- prima zahtjeve predlagatelja za odobrenje postavljanja predavanja na web stranice Akademije.
- imenuje recenzente za planirana izdanja sukladno dostavljenim prijedlozima ustrojbenih jedinica,

autora i urednika,
- utvrcluje visinu naklade pojedinog izdanja u dogovoru s autorom ili urednikom,
- donosi odluku o izdavanju svih rrsta publikacija,
- daje suglasnost o izdavanju udZbenidke literattue za potrebe Akademije u sludaju kada se njeno
izdavanje ne financira sredstvima Fonda izdavadke djelatnosti Akademije,
- utvrduje udjel sredstava Fonda za izdavadku djelatnost Akademije u financiranju tiskanja konkretnog
izdavadkog projekta, a u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
- brine se o tehnidkim poslovima u vezi izdavnj4
- predlaZe prodajnu cijenu u dogovoru s autorom ili urednikom udZbenidke literature i drugih publikacija
koje se plasiraju na trZiite,
- obavlja i druge poslove propisane ovim Pravilnikom kao i poslove koje mu povjeri Akademijsko
vije6e,
- na prijedlog autora, Povjerenswo imenuje urednika autorskog izdanja koji vodi urednidki postupak i
provjerava usklailenost rukopisa s primjedbama recenzenata,

- sve donesene zakljudke predsjednik Povjerenstva je duZan dostaviti Akademijskom vijeiu ili kao
informaciju ili kao temu za raspraw ili kao prijedlog za usvajanje u formi stava/ocjene/zakljudka.
- podnosi godiSnje izvije56e Akademijskom vije6u o izdavadkoj djelatnosti.



Plan izdavatke djelatnosti
eu"at t+

Povjerenstvu za izdavadku djelaurost dva puta godiSnje (do kraja travnja i do kaja listopada) dostavljaju se

pijdlon aizAavanje publikacij4 koji dine plan izdavalke djelatnosti za teku6u kalendarsku godinu.

Povjerenstvo sastavlja prijedlog plana izdavadke djelatnosti prema pristiglim zahtjevima ustrojbenih
jedinica Akademije, autora ili urednika.
Povjerenswo moZe odobriti izdavanje publikacija koje nisu predvidene planom izdavadke djelatnosti
samo u iznimnim sludajevima i uz detaljnu provjeru opravdanosti izdavmja.

ehnat ts

Svi zahtjevi PovjerensMr podnose se u elektronidkom obliku na predvidenom obrascu koji je sastavni
dio ovog Pravilnika, a na prijedlog ustrojbenih jedinica Akademije.
Uz zahtjev se prilaZe rukopis u pdf-u.

Recenzentski postupak

e tanak I O

l) Akademijska izdanja, osim sluZbenih publikacija Akademije, moraju imati najmanje dvije
pozitivne recenzije, a udZbenici tri.
(2) Za imijenjeno ili dopunjeno izdanje ve6 publiciranog djela potrebno je dostaviti nove pozitivne
recenzije u kojima treba navesti sve izmjene i dopwre u odnosu na prethodno izdanje te ustlTditi
relevantnost nove objave. Recenzija mora sadrZavati i izjavr: recenzenta o opsegu izrnjena idopuna
(izraZeno u postotku).
(3) Za pretiskavanje djela u razdoblju od pet i viSe godina nakon njegova prvog objavljivanja, potrebno
je pribaviti recenzije istih ili novih recenzenata" u kojima ie oni obrazloZiti znadenje i preporuditi
ponowu nakladu.
(4) Kada je prilikom recenziranja publikacija za koju su potrebne dvije recenzije jedna recenzija
pozitivna, a druga negativna, Povjerenstvo ,te zatraiiti tre6u recenziju. Ako tre6a recenzija bude
negativna, Povjerenstvo 6e odbiti prihva6anje djela za objavljivanje.

itanat t Z

Recenzenti moraju biti vei afirmirani znanstvenici ili manstveno-nastavni djelatnici, afirmirani
umjetnici ili umjetridko-nastavni djelatnici u pravilu iz odgovarajuieg znanstveno nastavnog/
umjetnidko-nastavnog podrudja i polja. Recenzenti iz Flrvatske moraju biti upisani u upisnik
znanstvenika Republike llrvatske, a recenzenti iz inozemsfva trebaju imati status znanstvenika na

temelju propisa svoje driave. U oba sludaja recenzenti su, u pravilu, u istom ili vi5em znanstvenom
zvanju od autora. U opravdanim sludajevima, temeljem posebno obrazloZene odluke Povjerensfv4 za

recenzente mogu biti odredeni i znanswenici u niZem znanstvenom zvanju od autora.

Imimno, za jednog od recenzenata za odredenu publikaciju moZe biti imenovan strudnjak iz prakse

bez provedenog izbora u znanstveno zvanje.



Najmanje jedan recenzent ne smije biti zaposlenik Akademije

elanak 18

Pozitivno recenzirano djelo prihvaieno od strane Povjerenstva, u formi konkretr:og izdavadkog
prijedtoga, Povjerenstvo dostavlja Akademijskom vijeiu na odludivanje.
U prijedlogu Akademijskom vijeiu mora biti formulirana suglasnost Povjerenstva za
izdavanje/objan:/sufinanciranje publikacije. saZeti prikaz publikacije i sloZenosti grafidke pripreme
i tiska prema recenzentskim obrascima, imos odobrenih novdanih sredstava, ukupna naklada, mjesto
na web-u ili nadin elektronske objave, te navedeni izvori sredstava za financiranje.

Konadnu odluku o izdavanju manswenih i strudnih publikacija Akademije te odluku o prijedlogu novog
ili inovativnog sadrZaja predmeta, nove ekperimentalne ili praklidne metode, kao i djela odobrena za
objavljivanje u elektronidkom obliku donosi Akademijsko vije6e.

Odluka Akademijskog vijeia o prihva6anju izdavadkog prijedloga dostavlja se autoru,
Povjerenstvu za izdava(kt djelatnost i SluZbi za financij sko-radunovodstvene poslove radi
daljnjeg postupanja.

itanat t g

Postupak recenziranja udZbenidke literature obuhva6a slijede6e:
- Povjerenstvo (predtagatelj) za izdavadktt djelatnost Akademije po primitku rukopisa
prosljeduje ga u postupak SveudiliSnom povjerenstvu i predlaZe tri recenzenta za udZbenik, a dva
recenzenta za skripte ili drugu dopunsku literaturu,
- recenzenti trebaju biti nastavnici i/ili znanswenici koji djeluju u odgovaraju6em manstvenom
podrudju i polju u zvanju docenta ili viSe
- u pravilujedan recenzent mora biti izvan visokog udili5ta koje predlaZe djelo.

Umjetnidka akademija u Splitu nakladnik je ili sunakladnik udZbenidke literature za koju je
pokenula postupak pred SveudiliSnim povjerenstvom.
Na djelu kojeje Senat Sveudili5ta u Splitu odobrio, obvezatno se na koricama otiskuje zaStitni znak
Sveudili5ta u Splitu sukladno Cl. 13 Poslovnika o radu Povjerenstva za sveudiliSnu literaturu
SveudiliSta u Splitu.

IV. PRIPREMA DJELA ZA IZDAVANJE / OBJAVU

ihnaf ZO

Sva izdanja Akademije prije objavljivanja moraju biti lektorirana i korigirana.

Kod izdavanja znanstveno-nastavne literature koja se koristi u nastavi na studijima Akademije
(udZbenik, skripte ili druga dopunska literatura), postupak se prvo provodi na Akademiji (vidi el.
18), a nakon toga postupak provodi Povjerenstvo za sveudiliSnu literaturu Sveudili5ta u Splitu (u
daljnjem tekstu: SveudiliSno povjerenstvo).
Odluku o odobravanju predloZenog djela donosi Senat SveudiliSta u Splitu.



Na svim izdanjima Akademije obvezno se otiskuje naziv i zaStitni znak Akademije na omotu /
koricama te na dnu naslovne stranice.
Kad je Akademija jedini izdavad u impressumu se navodi dekan za nakladnika, dlanovi
Povjerenstva kao Uredni5tvo uz druge dlanove.
U sludaju kad je Akademija suizdavad, navodi se naziv Akademije (mogu6e i njen zaStitni znak)
te Akademija daje svoj ISBN ili ISMN broj.
Na mjestu ili stranici na kojoj se nalazi impressum obvezno se navodi broj odluke o odobrenju
djela, s datumom sjednice Akademijskog vijeia na kojoj je odluka donesena.

Autor ili glavni urednik u dogovoru s Povjerenstvom pokeiu proceduru za dodjelu
ISBN-a, ISMN i ISSN-a te skbe o pravilnom CIP zapisu i impresumu.

ehnat zt

Konadnu verziju publikacije s uvrStenim impresumom i CIP zapisom,
u tisak ili objave na intemetskim stranicama, odobrava Povjerenstvo.
dostaviti Akademiji tiskane primjerke svoga djela.

pnje
Autori

upuiivanja
su duZni

Djelo odobreno za obj avlj ivanj e u elektronidkom obtiku (dtanak, predavanje, istraZivadka studija,
knjiga, skripta, prirudnik) objavljuje se na sluZbenoj mreZnoj stranici Akademije
www.umas.unist.hr

Od svakog tiskanog izdanja Akademije obvezni primjerci se dostavljaju sukladno vaLe(,em Zakonu
o knjiZnicama (NN 66/2020) dlanak 8, a prema potrebi odredeni broj primjeraka dostavlja se za

meduknjiZnidnu razmjenu u zemlji i inozemstvu te se prema procjeni odredeni broj primjeraka
Salje i u druge relevantne medunarodne institucije u svrhu reprezentacije.

V. FINANCIRANJE

elanat ZZ

Za financiranje izdavadke djelatnosti Akademije osniva se Fond izdavadke djelatnosti (u daljnjem
tekstu: Fond). Fond izdavadke djelatnosti se financira/sufinancira iz drZavnog proraduna,
namjenski planiranih sredstava SveudiliSta u Splitu, sredstava Akademije, sredstava suizdavada,
sredstava ostvarenih putem natjedaj a, sponzorstva i donacija, vlastitih sredstava autora, te

sredstava ostvarenih prodajom. 
iUnat Z:

Akademija snosi troSkove izdavanja djela u skladu s financijskim planom Akademije, planom
izdavadke djelatnosti, a prema raspoloZivim sredswima.

Svakom autoru pripada besplatnih deset primjeraka izdanog djela, recenzentu jedan primjerak.



ilanak z4

(1) Financijska potpora svih publikacija kojima je Akademija suizdavad ne smije prelaziti 50%
ukupnog troSka publikacije.
(2) Iznimno od stavka l. ovoga dlanka Povjerenstvo za izdavadku djelatnost moZe odluditi o drugadijem
udjelu u postotku ukupnoga tro5ka publikacije.

ilanat zs

Za periodidne publikacije financijska potpora definira se za svaku godinu iznov4 sukladno
raspoloZivim sredstvima.

ilanak zo

Akademija kao izdavad i suizdavad ima pravo ekonomskog iskoriStavanja te slobodnog
raspolaganja akademijskim izdanjima, a autori ne ostvaruju autorski honorar, osim kada u
tro5kovima pripreme i tiska sudjeluje s najmanje 60 % iznosa vlastitih sredstava.

VII. PRODAJA IZDANJA AKADEMIJE

Clanak 27

Prijedlog cijene po kojoj ie se prodavati udZbenici i druge tiskovine i izdanja Akademije
odreduje Povjerenstvo prema ukupnim tiskarskim, autorskim i drugim troSkovima, vodedi raduna
o trenutnoj situaciji na trZiStu.
Povjerenstvo prijedlog cijene dostavlja dekanu Akademije, koji donosi konadnu odluku.
Konadnu odluku o cijeni izdavanja djela, dekan ie u pisanom obliku dostaviti predsjedniku
Povjerenstva i Radunovodstveno-financijskoj sluZbi Akademije.

ilanak 28

(1) Poslove oko prodaje publikacija (preuzimanje i zaprimanje publikacija iz tiskare,
pohranj ivanj e publikacija, nadzor prodaje i vodenje evidencije o prodanim izdanjima) obavlja
osoba ili osobe koje odredi dekan.
(2) Publikacije se duvaju u za to specijalno namijenjenom prostoru.
(3) Sve odluke o odgovomim osobama iz stavka 1. ovoga dlanka dostavljaju se Povjerenstvu
i Radunovodstveno-financijskoj sluZbi Akademije.

VII. HONORARI

ilanak 29



Isplatu honorara odobrava dekan sukladno financijskom planu. potpisanim ugovorima, a prema
raspoloZivim i ostvarenim sredstvima.

ilanak 30

Honorari za autorska djela te tehnidku obradu u vezi s akademij skim izdanjima definiraju
se ugovorom za svako pojedino izdanje.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

ilanak 3l

Za provedbu i tumadenje odredbi ovog Pravilnika odgovoran je dekan i Povjerenstvo.

ilanak 3z

Pitanja autorskih prava koja nisu obuhvaiena ovim Pravilnikom propisana su Zakonom o

autorskom pralu i srodnim pravima QtN br.l l1l21).

Clanak 33

Kao dodatci ovom Pravilniku smatraju se: Obrazac recenzije znanstvenog djela (knj ige/
monografrje i drugog srodnog izdanla); Obrazac recenzije tekstova za zbomike i dasopisel

Obrazac recenzije prijedloga postavljanja predavanja na web stranice Akademije; Pravila o izgledu
izdanja Akademije; SadrZaj Zahtjeva koji se upuiuje Povjerenstvu za izdava6ku djelatnost.

ilanak 34

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na jednak nadin i po istom postupku po kojem je i
donesen ovaj Pravilnik.

ilanak 35

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i sluZbenoj web
stranici Akademije.

Klaaa Ustrojstvena jed.
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DEKAN:

7o 1u^ht\
pro art. dr. sc. Miona Mili5a

o

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi i sluZbenoj web stranici Akademije dana 20. rujna
2024. godine


